E-UGYINTEZES — Beiratkozas altalanos iskolaba

A. Az e- ligyintézés modul elérése amennyiben rendelkeziink KRETA felhasznaloi
jogosultsaggal:

GondviselGi felhaszndléi névvel és jelszéval lehet belépni az intézmény KRETA feliiletére, ahol a
meniiben lathaté az e- Ugyintézés meniipont.
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Orarend Osztalyzatok « Mulasztasok = informaciok = e-Ugyintézé Uzenetek e-learning

Ezt kivalasztva a feliilet atirdnyitasra keril az e-ligyintézés feliiletére és a bejelentkeztetés is
automatikusan megtérténik. Ez a feliilet igy néz ki:
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Ugyintézés inditasa
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| Beiratkozas aitalanos iskoldba - BAI | Kiiratkozas a kiznevelésbd| - KIK

| Beiratkozas kizépfoka intézménybe - BKI | is nem Gtele: éget teljesits jogviszonybd! - KNTTJ

| Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK | Kilfaldon toltott ideiglenes tanulmanyi iddszak bejelentése - KTIT

| Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesi | 3 Jio iranti kérvény bejelentése - MJIK
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Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatdsi kérelem benyijtisa - OTCSK | Bizonyftvany- vagy torzslapmdsodiat igénylése - BTI
Igazgatoi engedély didk mulasztdsanak igazoidsara gondviseldi kérelem benyyjtdsa - IEDM | mélyes adatokban i vaitozas ése - SZAV

Tanuloi felmentésre, szolgdlo Gi kérelem wujtasa - TFMGK

| Tanuléi mulasztas igazolésa - TMGI
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Megjegyzés: Erre a felilletre be lehet jelentkezni a Kréta feliletét6l filiggetlendl is
a https://eugyintezes.e-kreta.hu cimen a KRETA-ban haszndlt gondviselsi felhaszndléi névvel és

jelszoval.



B. Az e- ligyintézés modul elérése amennyiben nem rendelkeziink KRETA felhasznaloi
jogosultsaggal:

Az e-Uigyintézési modul elérése: https://eugyintezes.e-kreta.hu/ .

Bejelentkezhetiink a feliiletre Ugyfélkapuval vagy létrehozhatunk ideiglenes belépési jogosultsagot is.
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KRETA

Bejelentkezés

Kérjik adja meg az intézményi (tanuldi, szilGi vagy alkalmazotti) KRETA
felhasznalonevét és jelszavat!

Felhasznalonév
Jelsz6

Kezdje el begépelni az intézmény nevének valamely részletét.

Elfelejtettem a jelszavam BEJELENTKEZES

Ha még nincs intézményi KRETA belépési jogosultséga (mert

pl. most szeretné az intézménybe gyermekét beiratni) de BEJELENTKEZES
rendelkezik Ugyfélkapus fehasznalonévvel, akkor ezt is UGYFELKAPUVAL
hasznélhatja a bejelentkezéshez.

Ha nincs intézményi KRETA 316 ést

sem rendelkezik vagy egy, mér korabban regisztralt ideiglenes felhasznaléval
szeretne bejelentkezni kérjiik kattintson ide.

R firjabe ide a keresett informacict.
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A regisztracié soran meg kell adnunk a neviinket (csalddnév és keresztnév(ek)), email-cimiinket, a
belépéshez vélasztott felhasznaldneviinket és a valasztott jelszavunkat (a jelszonak min. 6 karaktert,
legaldbb 1 db nagy betlit A-Z éslegaldbb 1 db szamjegyet 0-9 kell tartalmaznia)



Kivalasztjuk a Beiratkozas altalanos iskoldba — BAl meniipontot.

Beiratkozas altalanos iskoldba — BAI

Az elektronikus Grlap kitoltésének a menete:

1. Atanuld személyes adatait a tanuld hivatalos okmanyai alapjan sziikséges megadni. A tanulé
oktatdsi azonositdja megegyezik az 6vodai rendszerben regisztralt oktatasi azonositéval.

2. Akérelem indokldsa nem kotelez6, de ha a megjeldlt beiratkozdsi okot indokolni szeretnénk,
akkor ebben a szabadon szerkeszthet6 széveges beviteli ablakban tehetjik ezt meg.

3. Akérelmiinkhoz a kotelezéen csatolandé dokumentumokat mindig a megfeleld

DOKINITLIT) GRS NS - gombra kattintva rogzitsiik a rendszerben, amelyet Az e-
Ugyintézés folyamataiban &ltaldnosan alkalmazott adatkezelési miveletek oldalon leirtak

szerint tehetliink meg.

4. A kérelmiink el6nézeti megtekintését és bekiildését a rendszerbe szintén Az e-Ugyintézés

folyamataiban altalanosan alkalmazott adatkezelési miveletek oldalon leirtak szerint
tehetjilk meg.

Miel6tt az Urlap kitoltését elkezdjiik, ne felejtsiik el a Beiratkozas tipusat bejeldlni (azaz a
vdlasztégombok egyikét bejeldlni), ugyanis ettdl figgden fog az (irlap aljan a Valasztott intézmény
rész megjelenni illetve mikodni!

Beiratkozas tipusa

Els6 lépésként kérjlik, valassza ki, hogy mit szeretne csinalni!

3 Gyermekem lakcimkartyajan szerepl6 allandd lakShely vagy tartdzkodasi hely szerinti kbrzetes
iskoldba szeretném a jelentkezési kérelmet bekiildeni

(8] A lakcimkartya alapjan nem korzetes iskolaba szeretném a jelentkezési kérelmet bekiildeni

Az altalunk kivalasztott intézmény tovabbi azonosité adatai (intézményi azonositészama és az
intézmény cime) automatikusan jelennek meg a feliileten, azokat nem kell megadni!

Amennyiben az intézménynél a beiratkozdshoz tagozat is valaszthatd, akkor azt a Valasztott tagozat
legordiil6 meniib6l valaszthatjuk ki.



Beiratkozas altalanos iskolaba

& *-gal i mezdk ki hise kitelezs

e Az drlap szekciokra bontott részei a megfelels sorra kattintva nyithatok meg!
Kéralem )

Gyermek (tanuld) adatai

» Lakdhely / Tartdrkodasi hely adatai

> Sziila(k) / Torvényes kepviselo(k)

> Sajatos nevelési igény, hatidnyos vagy egyéb kilonleges helyret

> Nemzetiségi oktatés

Nyilatkozatok

3 Azetika és hit-és erkblcstan kozotti vilasztds

> Aziskolsi 1évozas madjanak engedélyezése

> Etkezés igénylése

Kérelem indokolasa
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Egyeduli feliigysleti jog alapjit igazald dokumentum
<+ Uj dokumentum csatoldsa

Egyeb csatolt dokumentumok

+ U dekurmentumn csatoldsa

Elénézet Bekilidés Piszkozat mentése

A kérelem bekiildése el6tt kérjiik, hogy a megadott adatokat az ELONEZET gombra kattintva
ellendrizni sziveskedjenek!

Amennyiben az (irlapon az adatok megadasa nem végezhet§ el egyetlen folyamatban, akkor
lehetGségiink van arra, hogy az (rlapot piszkozatként elmentsiik és hogy egy késébbi id6pontban
folytassuk az Grlap kitoltését illetve az ezt kovetS bekiildését. A piszkozatban szereplé adatokat a
rendszer NEM kiildi tovabb!

Megszemélyesitett ligyirat megtekintése

A bekiildést kbvet&en a rendszer a kérelmiinket automatikusan tgyiratszdmmal és iktatészammal
latja el (ezt nevezzilk megszemélyesitett ligyiratnak), amely megtekinthet6 és pdf-formatumban
letdlthet6 a 'Folyamatban 1évé ligyek'-feliiletrdl.



Visszajelzés

A folyamatban 1évé lgyek megtekintése: az elinditott ligyek listdja a baloldalon 1évé Folyamatban
Iévé ligyek meniipont alatt érheték el.
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Ugyintézés inditasa

Folyamatban lévé iigyek

Folyamatban levd tigyek
Ozenetek
Lezart ligyek is jelenjenek meg
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Az elbiralasrdl ezen a fellileten kap visszajelzés (dontés/lezart statusz)- rakattintva az ligyre
megtekintheti és letoltheti a hatarozatot.

A KRETA-rendszer e-Ugyintézés feliiletén a benyujtott kérelmem stdtusza: Hatarozat kész - statuszt
mutat. A dontés részleteinek a megtekintéséhez illetve annak pdf-formatumban térténd letoltéséhez
nyissa meg a kérelmet, majd a Hatdrozat - fiilon a Megtekintés - gombra kattintva tudja a dontésrdl
sz616 dokumentumot megtekinteni illetve letdlteni:
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A rendszer hasznalataval kapcsolatos kérdéseket az (iskola e-mail ) cimre kildhetik.



